Poytakirja ja poytakirjan ote - muistilista

Jotta poytakirja tai pdytakirjan ote voidaan hyvaksya pankissa, niissé tulee olla alla mainitut tiedot.

1. Organisaation tiedot
- Maininta, minka organisaation asioista paatetédan seké y-tunnus

2. Kokouksen tiedot
- Kokouksen aika ja paikka

3. Lasnaolijat
- Kaikki kokoukseen osallistuneet henkilot
« henkildn nimi ja rooli on riittava lasnaolijaluetteloon

4. Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus
- Poytakirjassa tai otteessa tulee olla maininta siita, ettd kokous on todettu lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi.

5. Tehty paatoés
- Paatos (esim. tilinavaus) tulee olla kirjattu:
« selkeésti ja yksiselitteisesti
Paéatettiin yksimielisesti avata yrityksen pankkipalvelut Oma Saastépankkiin
- Liséksi tulee yksildida:
» mité tileja ja pankkipalveluita paatds koskee
Paétettiin yksimielisesti avata yritystili Oma Séastépankkiin
« ketka ovat tilin kayttajia tai muuten valtuutettuja henkilita.

Esimerkkeja tehdyista paatoksista koskien pankin tuotteita ja kadyttéoikeuksia:

Paatettiin yksimielisesti antaa yritystiliin kéyttéoikeus henkilélle (nimi + henkilétunnus) seka

avata hénelle yritysverkkopankkisopimus, johon fili litetdan. Paétettiin asettaa yksittdisen maksun
ylarajaksi 20 00O euroa. Lisaksi kdyttaja paétettiin valtuuttaa sopimaan yritysverkkopankin
lisdpalveluista, joista pankki perii palveluhinnaston mukaisesti kulun.

Paatettiin avata yritystili Oma Saéastépankkiin ja valtuutetaan henkilé (nimi + henkilétunnus)
hoitamaan tilin avaus seké allekirjoittamaan yksin tilin avaukseen liittyvét sopimukset
litteineen. Henkilé on myds valtuutettu antamaan ja allekirjoittamaan pankille yrityksen
palveluiden avaamiseen liittyvat muuta vaaditut tiedot mukaan lukien yrityksen tuntemistiedot.

- Huomioittehan:
« pelkka nimi ei riitd, vaan henkildt tulee yksildida henkildtunnuksella
« valtuuksien sisélto tulee kuvata tasmallisesti (esim. oikeus allekirjoittaa tuntemistiedot tai tehda ja
allekirjoittaa tietty sopimus). Mikali erillista valtuutusta ei ole annettu, pankki vaatii kauppa-/
yhdistys/ saatidrekisterin mukaisesti allekirjoitukset sopimuksiin.

6. Allekirjoitukset
Poytéakirja:
- Allekirjoitukset vahintaan:
« puheenjohtaja
« sihteeri
- Riippuen organisaation séanndista, yhtidjarjestyksesta tai hallintosdannosta, poytakirjan allekirjoittaa myos
muut hallituksen jasenet
Poytakirjan ote:
- Poytakirjan ofteen vahvistaa oikeaksi todistaja ja talté vaaditaan:
« oikeaksi todistajan kasin kirjoitettu allekirjoitus tai séhkoinen allekirjoitus
« oikeaksi todistajan nimenselvennys
- Oikeaksi todistaja:

« voi olla kuka tahansa henkil®, joka on oikeustoimikelpoinen
« ei tarvitse olla yrityksen virallinen edustaja
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